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КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

МИШКИНСКИЙ РАЙОН

ОСТРОВНИНСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ
АДМИНИСТРАЦИЯ ОСТРОВНИНСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от 1 марта  2016 года  № 6 - р
село Островное
Об учетной политике  Администрации Островнинского
сельсовета на 2016 год

        Руководствуясь Федеральным законом  от 6 декабря  2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»,    статьей  35 Устава  Островнинского сельсовета  Мишкинского района  Курганской области  Администрация  Островнинского  сельсовета,
ОБЯЗЫВАЕТ:
1. Утвердить положение  об  учетной политике  Администрации Островнинского сельсовета на 2016 год  согласно приложениям 1,2,3,4  к настоящему распоряжению.
2. Настоящее  распоряжение вступает в силу со дня его подписания и    распространяется на правоотношения возникшие с 1 января 2016 года.
3. Контроль за исполнением  настоящего распоряжения  возложить  на  ведущего бухгалтера сектора финансового  отдела «Централизованная бухгалтерия сельсоветов» Администрации Мишкинского района (по согласованию).
                 Глава
Островнинского сельсовета                                                                                       В.Д.Думин
Кондакова А.В.
22831  
Приложение 1 

                                                                                               к распоряжению  Администрации

                                                                                               Островнинского  сельсовета

                                                                                                от  1 марта 2016 года №   6 –р 
                                                                                                                     «Об учетной политике  Администрации

                                                                                                                Островнинского   сельсовета на 2016 год»
Положение 
об учетной политике Островнинского сельсовета на 2016 год 

1. Общие положения

1.1 Настоящее положение разработано в соответствии и на основании следующих нормативных актов: 
Федеральный закон от 6 декабря 2011года №402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее Федеральный закон от  6 декабря 2011года №402-ФЗ);
Приказ Минфина Российской Федерации от 1 декабря 2010 года №157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учёта для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее Инструкция №157н);

Приказ Минфина Российской Федерации от 6 декабря 2010 года №162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» далее Инструкция №162н);

Приказ Минфина Российской Федерации от 15декабря 2010 года № 173н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению» (далее Приказ Минфина Российской Федерации от 15 декабря 2010  года № 173н); 
другие документы, согласно требованиям которых формируется учетная политика.

2. Организационный раздел

2.1. Ведение бюджетного учета и составление бухгалтерской отчетности в учреждении возложить на главного бухгалтера – ведущего бухгалтера сектора финансового отдела «Централизованная бухгалтерия сельсоветов» Администрации Мишкинского района Евминову Н.П. (по согласованию) (пункт 3 статьи 7 Федерального закона №402-ФЗ, пункт 5 Инструкции №157н).

2.2. В целях организации и ведения бюджетного учета, утверждения Рабочего плана счетов применять код вида финансового обеспечения (деятельности)  1 - бюджетная деятельность.
2.3.  Утвердить рабочий план счетов, содержащий перечень синтетических и аналитических счетов, дополнительных забалансовых счетов, используемых при осуществлении учета согласно приложения  1, 2 к учетной политике (хранится в электронном виде).

2.4. Учет исполнения бюджетной сметы осуществлять с применением бюджетной классификации в порядке, установленном приказом Минфина России от 1 июля 2013года № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации на 2014 год и на плановый период 2015 и 2016 годов» и иными нормативными документами.

 2.5.  При совершении фактов хозяйственной жизни применять бланки форм первичных учетных документов, утвержденных приказом Минфина РФ от 15 декабря 2010 года №173н (далее приказ №173н).

2.6. Первичные учетные документы, которыми оформляются факты хозяйственной жизни с денежными средствами, принимать к отражению в бюджетном учете при наличии на них подписей руководителя и главного бухгалтера (пункт8 Инструкции №157н).

Руководитель учреждения может оставить за собой право первой подписи на первичных учетных документах, а также предоставить право подписи другим  должностным лицам, например, на время своего отсутствия: очередного отпуска, командировки и временной нетрудоспособности и т.д. В случае отсутствия главного бухгалтера право второй подписи первичных учетных документов предоставляется другим должностным лицам.

2.7. Регистры бухгалтерского учета вести по формам документов, предусмотренных приложением 5 к приказу №173н.

2.8. Утвердить периодичность формирования регистров бюджетного учета на бумажных носителях – график документооборота в соответствии с пунктом 6 статьи10 Федерального закона №402-ФЗ, пункт19 Инструкции №157н (приложение 2 к учетной политике).

2.9. Для ведения бюджетного учета и составления бухгалтерской отчетности применять следующее программное  обеспечение – 1С Бухгалтерия, СУФД, Свод-Смарт.

2.10. Кассовую книгу формировать с применением программного продукта и на бумажном носителе в соответствии с требованиями Указания Центрального Банка Российской Федерации от 11 марта 2014 года N 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства» (далее Указание Центрального Банка Российской Федерации от 11 марта 2014 года N 3210-У). Установить периодичность брошюрования листов кассовой книги, выведенных на бумажные носителе ежемесячно. 

2.11. Лимит остатка наличных денег в кассе учреждения утверждать распоряжением руководителя учреждения (с учетом требований Указания Центрального Банка Российской Федерации от 11 марта 2014 года N 3210-У) и пересматривать по мере необходимости. 

2.12. Инвентаризацию имущества и финансовых обязательств, а так же инвентаризацию имущества, числящегося на забалансовых счетах, проводить перед составлением годовой бухгалтерской отчетности, ежегодно, на основании распоряжения руководителя, но не ранее 1 октября отчетного года,  а также в случаях, предусмотренных Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Минфина Российской Федерации от 13 июня 1995года №49.

Создать постоянно действующую Комиссию по поступлению и выбытию активов согласно приложению 3 к учетной политике. 

2.13. Проверку фактического наличия наличных денег в кассе (инвентаризацию денежных средств в кассе) проводить комиссии по поступлению и выбытию активов  в сроки не реже 1 раза в квартал в соответствии с требованиями пункта 7 Указания Центрального Банка Российской Федерации от 11 марта 2014 года N 3210-У.

2.14. Расчеты с подотчетными лицами осуществлять в соответствии с требованиями Указания ЦБ РФ от 11 марта 2014 года N 3210-У, инструкции №157н. Размер и срок выдаваемой под отчет суммы на расходы, связанные с осуществлением деятельности, определяются руководителем. Максимальный размер не должен превышать установленный Указанием ЦБР от 07.10.2013 № 3073-У «Об осуществлении наличных расчетов». 

Выдачу наличных денег под отчет производить при условии полного погашения подотчетным лицом задолженности по ранее полученной под отчет сумме наличных денег (п.6.3 Указания ЦБ РФ от 11 марта 2014 года N 3210-У).

Право на получение подотчет наличных денежных средств на хозяйственные цели имеют лица, работающие в учреждениях сельсовета  (приложение  4). Денежные средства на хозяйственные цели выдаются в подотчет на срок не более 10 дней, в исключительных случаях на 1 месяц. Отчетность по командировочным расходам должна быть представлена по истечении трех дней после прибытия сотрудника из командировки. Если сотрудник не отчитался за полученные суммы в течение установленного срока, сумма задолженности удерживается из заработной платы.

3. Методический раздел

3.1. Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости.

3.2.  Учет основных средств ведется в полных рублях.

3.3. Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект. Каждому инвентарному объекту, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей  включительно  и объектов библиотечного фонда независимо от их стоимости, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер (далее – инвентарный номер) независимо от того, находится ли он в эксплуатации, запасе или на консервации. 

3.4. Применять структуру инвентарного номера объекта основных средств из девяти разрядов:

1 разряд – код вида финансового обеспечения (деятельности);

2-4 разряд – счет учета объекта основных средств;

5-6 разряд – аналитический код группы синтетического счета согласно пункта 37 Инструкции № 157н и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета;

7-9 разряд - порядковый номер объекта основных средств.

3.5.  Принятие к учету, перемещение и выбытие нефинансовых активов производить в соответствии Инструкции №157н. Выбытие (отпуск) материальных запасов производить по фактической стоимости каждой единицы непрерывно в течение финансового года (пункта108 Инструкции №157н).

3.6. По объектам основных средств и нематериальных активов амортизация         начисляется в следующем порядке: 

Расчет годовой суммы амортизации основных средств учреждения производится линейным способом исходя из балансовой стоимости объектов основных средств и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этих объектов. В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы. Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия основного средства к бухгалтерскому учету, прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости основного средства или за месяцем его выбытия с бухгалтерского учета. Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости амортизируемого объекта. На основные средства стоимостью свыше 40 000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными нормами амортизации. На основные средства стоимостью до 40 000 рублей  включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости в отношении:

– недвижимого имущества при принятии его к учету;

– библиотечного фонда при выдаче его в эксплуатацию;

– иных объектов основных средств при выдаче в эксплуатацию, за исключением объектов, стоимость которых не превышает 3 000 рублей. На основные средства стоимостью до 3 000 рублей включительно, за исключением библиотечного фонда и недвижимого имущества, амортизация не начисляется. (пункт 85-87, 92 Инструкции № 157н).

3.7. Учет принятых обязательств и (или) денежных обязательств осуществлять на основании требований по санкционированию оплаты принятых денежных обязательств получателей средств бюджета Мишкинского района и администраторов источников финансирования дефицита бюджета Мишкинского района, установленных Приказом  финансового отдела  Администрации Мишкинского района от 29 июня 2012года №10 (с изменениями от 15 декабря 2015 г. N 41).

3.8. Установить порядок оценки бланков строгой отчетности на забалансовом счете 03 «Бланки строгой отчетности» по стоимости приобретения бланков (пункт 337 Инструкции №157н).

3.9. Материальные ценности (запасные части), выданные взамен изношенных, учитывать на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам (п. 349 Инструкции №157н).

3.10. На забалансовом счете 21 «Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации» вести учет находящихся в эксплуатации основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно по балансовой стоимости введенного в эксплуатацию объекта (пункт 373 Инструкции №157н).

3.11. Функции внутреннего финансового контроля (за соблюдением законодательства Российской Федерации при осуществлении учреждением сделок, событий, операций и их целесообразностью, наличием и движением имущества и обязательств, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с утвержденными нормами, (нормативами) выполняют работники учреждения в рамках выполнения своих должностных обязанностей в соответствии с разработанным и утвержденным положением о внутреннем контроле. Распоряжением работникам вменяются функции по проведению внутреннего контроля.

По итогам определенного периода (квартала) работник представляет отчет о проделанной работе руководителю для ознакомления с результатами проделанной работы и для принятия управленческих решений.

3.12. Согласно статьи 7 Закона N 402-ФЗ за организацию бюджетного учета в учреждении и хранение бухгалтерской документации отвечает руководитель (Глава Островнинского сельсовета Мешков М.Ю.), ответственность за достоверность отчетности, соблюдение законодательства, постановку учета несут Глава Островнинского сельсовета  Мешков М.Ю. и главный бухгалтер - (ведущий бухгалтер сектора финансового отдела «Централизованная бухгалтерия сельсоветов Администрации Мишкинского района Кондакова А.В.) (по согласованию).

3.13. Состав бухгалтерской отчетности определяется в соответствии с бюджетным законодательством Рочссийской Федерации  (Приказ N 191н).

4. Учетная политика для целей налогообложения

4.1 Налоговый учет ведется в соответствии с Налоговым Кодексом Российской Федерации (далее Налоговый Кодекс Российской Федерации) и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации по вопросам налогообложения.

4.2 Учет данных для целей налогообложения ведется автоматическим способом с применением специализированной бухгалтерской программы «1С Бухгалтерия»

4.3 В соответствии со статьей 145 Налогового Кодекса Российской Федерации использовано право на освобождение от исполнения обязанностей налогоплательщика, связанных с исчислением  и уплатой НДС.

4.4 По налогу на прибыль налоговый учет ведется на основе первичных документов, данные их которых группируются в регистрах бюджетного учета.
Приложение 2                                        

                                                                                     к распоряжению  Администрации

                                                                                               Островнинского  сельсовета

                                                                                                от  1 марта  2016 года №   6 –р 

                                                                                                                     «Об учетной политике  Администрации

                                                                                                                Островнинского   сельсовета на 2016 год»
ГРАФИК

представления в бухгалтерию

документов и сведений по учету исполнения бюджета и сметы расходов

	1. По учету исполнения сметы


	1
	Приказы на прием, увольнение, передвижение по должности, об установлении должностного оклада
	по мере издания приказов
	

	2
	Приказы на предоставление отпуска (очередного, учебного, без сохранения заработной платы)
	за 2 недели до срока предоставления отпуска
	

	3
	Приказы на командирование работников
	за 1 день до выезда
	

	4
	Оформленные в установленном порядке договоры и трудовые соглашения (контракты) на оказание услуг и выполнение работ, а также документы, подтверждающие выполнение работ
	не позднее следующего дня после рассмотрения
	

	5
	Табель учета рабочего времени для начисления зарплаты
	не позднее 25 числа текущего месяца
	Руководители учреждений

	6
	Больничные листы, оформленные в установленном порядке
	по мере их поступления, не позднее 2-х дней до установленного срока выплаты зарплаты
	комиссия по социальному страхованию

	7
	Заявки на получение денег подотчет на хозрасходы
	за 10 дней до получения
	все работники

	8
	Авансовые отчеты по командировочным расходам
	в течение 3-х дней после возвращения из командировки
	все работники

	9
	Авансовые отчеты по подотчетным суммам на хозрасходы и на другие материальные ценности
	в течение 10 дней после получения суммы подотчет
	все работники

	10
	Возврат в кассу остатка неиспользованного аванса на командировочные расходы
	в течение 3-х дней после возвращения из командировки
	все работники

	11
	Документы по расходу ГСМ и запчастей
	в последний день месяца
	 водитель-бригадир

	12
	Акты на списание с баланса непригодных для дальнейшей эксплуатации оборудования, инвентаря и материальных запасов
	ежеквартально, до 1 числа отчетного квартала
	постоянно действующая инвентаризационная комиссия


Примечание: по требованию ведущего бухгалтера сектора финансового отдела  «Централизованная бухгалтерия сельсоветов» Администрации Мишкинского района Кондаковой Анжеле Владимировне (по согласованию),  представлять другие      необходимые для учета и контроля документы. 
Приложение 3 
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                                                                                                                    «Об учетной политике  Администрации 

                                                                                               Островнинского   сельсовета на 2016 год»

Состав
постоянно действующей инвентаризационной комиссии:

Председатель  комиссии:

Думин В.Д. - Глава Островнинского сельсовета
Члены комиссии:

Кондакова А.В. - ведущий бухгалтер сектора финансового  отдела «Централизованная бухгалтерия сельсоветов» Администрации Мишкинского района (по согласованию).

Павлушко Н. Ю. – главный специалист Администрации Островнинского сельсовета (по согласованию)

Приложение 4 

                                                                                к распоряжению  Администрации

                                                                                        Островнинского  сельсовета                                                                                                                                                                                  от  1 марта  2016 года №   6 - р 

                                                                                                                     «Об учетной политике  Администрации 

                                                                                               Островнинского   сельсовета на 2016 год»

Список подотчетных лиц

	№ п.п.
	Занимаемая должность 
	Фамилия  И.О.

	1. 
	Глава Островнинского сельсовета              
	              Думин В.Д.

	2. 
	Главный специалист Администрации Островнинского сельсовета 
	              Павлушко Н.Ю.

	3. 
	Ведущий бухгалтер сектора финансового  отдела «Централизованная бухгалтерия сельсоветов» Администрации Мишкинского района 
	Кондакова А.В.
(по согласованию).

	4. 
	Водитель легкового автомобиля
	             Нечкин А.Н.

	5. 
	Заведующий Островнинским филиалом МКУК «Единый центр культуры, досуга и библиотечного обслуживания»                           ( по согласованию).
	              Баёва Т.П.
(по согласованию).


СПРАВКА -  РАССЫЛКА

к  распоряжению  Администрации  Островнинского сельсовета «Об учетной политике  Администрации   Островнинского   сельсовета на 2016 год»  
от 1 марта 2016 года  № 6 - р  
РАЗОСЛАНО:

Администрация района                                                        -1экз.
Прокуратура                                                                           -1 экз.

Бухгалтерия Островнинского сельсовета                            -1 экз.

ЛИСТ  СОГЛАСОВАНИЯ

к  распоряжению  Администрации  Островнинского сельсовета «Об учетной политике  Администрации   Островнинского   сельсовета на 2016 год»  
от 1 марта  2016 года  № 6 - р  

ПРОЕКТ ПОДГОТОВЛЕН:

Главный специалист Администрации 

Островнинского сельсовета                                                                            Павлушко Н.Ю.
ПРОЕКТ СОГЛАСОВАН:

Глава Островнинского сельсовета                                                                 В.Д.Думин
